HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WINDOWS XP 


Prioriteit instellen 


Ben je soms ook met meerdere programma’s 
tegelijkertijd bezig, zodat je computer heel 
erg vertraagt? In Windows XP kan je dat 
probleem verhelpen door bepaalde program- 
ma’s voorrang te geven op andere. Ga naar 
TAAKBEHEER via CrrL+Aur+DeL en selecteer Toe- 
PASSINGEN. Wat volgt, is een lijst van de pro- 
gramma’s waar je op dat moment mee bezig 
bent. Je klikt met de rechtermuisknop op 
het programma dat je sneller wil laten wer- 


ken en kiest GA NAAR Proces. Zo ga je naar het 
tabblad Processen waar Windows het door jou 
gekozen programma al geselecteerd heeft. Al 
wat je nu nog moet doen, is opnieuw met je 
rechtermuisknop klikken en dan Prrorrreir 
INSTELLEN kiezen. Je krijgt een menuutje te 
zien waar je kan kiezen van Laag tot Real- 
time. Klik op Hoos en het geselecteerde pro- 
gramma zal plots veel sneller werken. 
JEROEN BAUWENS 


WINDOWS XP 
Meer plaats in 
het startmenu 


Als je het startmenu opvraagt door op de startknop te 
klikken, merk je misschien dat de pictogrammen nogal 
groot zijn. Wil je plaats winnen in het startmenu, gebruik 
dan kleine pictogrammen. Klik met de rechtermuisknop 
op de startknop en kies EraenscHappen. Klik op het tabblad 
Menu Start en daarna op Aanpassen naast Menu Starr. Se- 
lecteer ten slotte KLEINE PICTOGRAMMEN en klik tweemaal op 


OK. F6 


Win een 
beetje 
ruimte 
door kleine 
pictogram- 

men te 
gebruiken. 


®& internet Explorer 
@l Microsoft Office Outlook 


Ea Microsoft Office Excel 2003 
@® windows Media Player 

DS Windows Messenger 

@ Rondleiding door Windows XP 
® snaait s 


Alle programma's > 
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®Ì wizard Bestanden en instellin… 


0) Mijn documenten 
Ee) Onlangs geopend (: 
5) Mijn afbeeldingen 

2 Mijn muziek 

ws Deze computer 

© rijn netwerklocaties 


es Configuratiescherm » 
Programmatoegang en 
instellingen 

4 Systeembeheer » 

eN Printers en faxapparaten 


©) Help en ondersteuning 


£ Zoeken 


LT Uitvoeren. 
Afmelden (o) Uitschakelen 


WORD 


& Windows Taakbeheer 
Bestand Opties Beeld Help 


[leje] 


Toepassingen | Processen | Prestaties | Netwerk] _ 


Procesnaam Gebruikersnaam _| CPU Geheuge.… ES 
usnsvciexe| _ Proces beëindigen 2.500 8 

|| OUTLOOK.E _ processtructuur beëindigen 11.204 18 

Photoshp.e: 36.692 kB 

iexplore.exe 204818 

KHALMNPR. Realtime 

Ke Nm 

Nvcoas exe SYSTEM sed 

AOM.exe Toad c__ Hager dan normaal 

msnmsgr.exe Tomw C @ Normaal 

ctfmon.exe Tomw C__ Lager dan normaal 

LogMteïnSystray.… _ Tomw di laas 

Winpatrol.exe Tomw green 


Nvesched.exe SYSTEM 00 2,680 kB 
SMTray.exe Tomw 00 2.624 kB 
MDM,EXE SYSTEM 00 2,740 kB 
scardsvr.exe Lokale service 00 2,552 kB 
spoolsv,exe SYSTEM 00 6.360 kB 
Ltaskmar.exe, Tamw. On 4.9NRka_ 


Proces beëindigen 


Geheugengebruik: 405/1482MB 


Processen van alle gebruikers weergeven 


Processen: 40 CPU-gebruik: 0% 


Geef bepaalde programma's prioriteit. 


Professioneel zoeken en vervangen 


Zoeken en vervangen 


Zoeken | Vervangen | Ga naar 


| Zoeken naar: Ícicd 


Opmaak: Lettertype: vet 


Vervangen door: |“& 
Opmaak: Lettertype: Niet Vet, Cursief 


| Zoekopties 


Zoekrichting: |Alles hd 

[] identieke hoofdletters/kleine letters 
L] Heel woord 

L_] Jokertekens gebruiken 


Zoeken 


erde oan 


Complex vervangen in Word. 


Met de functie Zoeken & VERVANGEN onder 
BEWERKEN, VERVANGEN kan je met de knop Autres 
VERVANGEN snel woorden of zinnen vervangen. 
Maar wat met een complexe opdracht? Stel 
dat je in een document bijvoorbeeld het 
woord “Clickx” moet vervangen. Het mag 
echter enkel vervangen worden als het 
woord vetgedrukt staat, en in de plaats 
moet hetzelfde woord komen maar dan in 


cursief en niet vet. Ga naar BEWERKEN, VERVAN- 
GEN en klik op Meer. Naast ZOEKEN NAAR tik je 
Cuickx in en dan druk je op Crru+B. Naast 
VERVANGEN Door tik je “& in. Dat betekent: 
wijzig de tekst in Zoeken Naar niet. Je drukt 
vervolgens op Crru+I en tweemaal op 
CrrL+B. Er staat nu: LETTERTYPE: Niet Ver, 
Cursier en dat is precies wat we nodig heb- 
ben. Klik nu op ALLEs VERVANGEN. ” FG 


EXCEL 
Rekenen met data Enne ee oe 


Stel, je wil weten binnen hoeveel dagen je loon toekomt of binnen 
hoeveel dagen je de belastingsbrief op de bus moet doen. Je kan 12/08/2007 
dan op je vingers zitten tellen, maar een betere optie is Excel [2[ 74] 
gebruiken. Tik in cel A1 de datum in, bijvoorbeeld 12/08/2007. In 
een andere cel, bijvoorbeeld cel Aa, tik je vervolgens =VANDAAG()- 
A1 in. Als het goed is, staat hier nu een negatief getal, bijvoorbeeld 
-20. Dat is het aantal dagen verschil. Is dat niet het geval, dan klik 
je met de rechtermuisknop op die cel en kies je CELEIGENSCHAPPEN. a 
Kies vervolgens sranpaarp en klik op OK. # F6 Rekenen met dagen en data in Excel. 


& a Ee) Rad INTERNET EXPLORER 
gd, Weblinks afdrukken 


Druk je vaak een webpagina af én de pagina’s waar in de eerste pagina 
naar verwezen wordt (de links)? Met Internet Explorer kan je die pagina’s 
automatisch afdrukken. Klik op Bestanp, Arprukken en kies het tabblad Oprres. 
Vink ALLE GEKOPPELDE DOCUMENTEN AFDRUKKEN aan en klik op Arprukken. Let op: 
Cennderen | Internet Explorer drukt alle gelinkte pagina’s af, en dat kunnen er heel 
wat zijn! & F6 


Alle gekoppelde documenten afdrukken 


Tabel met koppelingen afdrukken 


Laat Internet Explorer ook gelinkte pagina’s afdrukken. 


OUTLOOK 
Auto-archiveren instellen WINDOWS VISTA 


Normaal zal Outlook je mailtjes automatisch archiveren na 14 Zelf dvd’s maken in Vista 


dagen, als je deze optie hebt ingesteld. Oude mailtjes worden dan 
naar de archiefmappen gekopieerd. Je kan die termijn aanpassen. 
Klik op Extra, Opries en kies het tabblad Overice. Klik op de knop 
AuroArcHiveren. Je kan hier het aantal dagen wijzigen met Euke 14 
DAGEN, en je kan ook de optionele waarschuwing uitschakelen door 
WAARSCHUWEN vóór AutoARCHIvEREN uit te vinken. @ FG volgorde Status 


Bestand | #) Itemstoevoegen iten ijderer j DVD-brander: 


AutoArchiveren 


Elke Em % dagen 
LJ waarschuwen vóór AutoArchiveren 
Bij AutoArchiveren: 
Verlopen items verwijderen (alleen in e-mailmappen) 
Oude items verwijderen of archiveren 
Archiefmap weergeven in mappenlijst 
Standaardmapinstellingen voor archiveren 


Gereed 


Items wissen die ouder zijn dan | 6 | en |Maanden v 
@ Oude items verplaatsen naar: 

Ip: \Documents and Settings\fred\Local Settings\Ar| 
O Oude items permanent verwijderen Snel een dvd’tje maken met DVD Maker. 


Deze instellingen nu op alle mappen toepassen | 


Als u de archiveringsinstellingen voor een map wilt wijzigen, 


@ 1 ven 150 minuten Titel van schijf: « 30/05/2007 Opties. 


Heb je Vista Home Premium of Ultimate, dan kan je zelf dvd's maken 


klikt u met de rechtermuisknop op de map. Kies vervolgens met het ingebouwde DVD Maker. Tik gewoon DVD Maker in het start- 

igenschappen het tabblad AutoArchiveren. f | 
Ae oberadie aha ie menu. Je kan zowel audio- als videobestanden toevoegen en ook zelf 
» een menu maken. DVD Maker is ook handig als je gewoon foto’s op een 


CE j De netwerkbeheerder heeft geen bewaarbeleid ingesteld. 


dvd wil branden, die je daarna in een gewone dvd-speler op tv wil af- 
spelen. Heb je geen Home Premium of Ultimate, of helemaal geen 


Vista, dan raden we je DVD Flick aan www.dvdflick.net, een gratis pro- 


gramma dat trouwens nog meer kan dan DVD Maker. & F6 


Elke 30 dagen auto-archiveren kan ook! 
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HINTS & TIPS 


Deze pixelstunt is speciaal voor Lukas Van Orsho- 
ven uit Aalst. Deze twaalfjarige lezer (en al eige- 
naar van een webstek www.urb-uts.tk) verraste 
onze redactie met de vraag: “Weten jullie hoe je 
een onderwatereffect op een foto kan krijgen?” 
Maak je borst alvast nat, want dat is geen een- 
voudige opdracht! We beginnen in Adobe Pho- 
toshop Elements met een leeg document waarop 
we een nieuwe laag aanbrengen. Hierop trekken 
we een verloop van lichtblauw (boven) naar 
donkerblauw (onder). Vervolgens selecteren we 
met de lasso bovenaan ruwweg een ovaal gebied. 
We doezelen dit met ongeveer 20 pixels: SeLecte- 
REN, DoezeLaar. We kopiëren die zone en plakken 
die op een nieuwe laag. Daar passen we de filter 
Fiurer, Artistiek, Prastic op toe, zodat we het 
lichte wateroppervlak te zien krijgen. Deze laag 
zetten we in de overvloeimodus op LineAIr LICHT. 
Het moeilijkste zijn de fijne lichtstralen die we op 
een nieuwe laag aanbrengen. Opnieuw maken we 
een nieuwe laag waarop we een verloop toepas- 


sen. Ditmaal opteren we voor het HoekverLoop 
(het derde van links). We openen de VerLoor- 
EDITOR en daar kiezen we bij VerLooptvpe voor 
Ruis en bij de opties KLEUREN BEPERKEN en TRANS- 
PARANTIE TOEVOEGEN. Met de muis slepen we een 
verloop vanuit het wateroppervlak naar be- 
neden en wijzigen we de overvloeimodus van 
deze laag in Breken. We verlagen de dekking 
van deze laag tot 12%. 

Nu openen we het document met het boot- 
je. Met het AcHTERGRONDGUMMETJE wissen we in 
één klik de blauwe lucht. We kopiëren wat 
overblijft en plakken dit op een nieuwe laag 
die we in het palet Laaen op de derde plaats 
positioneren (van onderen beginnen tel- 
len). Ook hier verminderen we de laagdek- 
king tot 70%. Om het wrak helemaal echt 
te doen lijken, openen we Fiurers, VERvORM 
en passen we OcEAANRIMPEL toe. Diep genoeg 
Lukas? # Ds 


\PRIJS 
‚S Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een Turnhout. Of je kan ook mailen naar hi 
ef trucje ontdekt op je computer, of denkje de be. De beste tips worden gepubliceerd, en maken 
5 ultieme sneltoetscombinatie gevonden te kans om 101 woonideeën van Mindscape te winnen. 


TEE hebben? En wil je andere lezers graag helpen Vergeet dus niet je naam en adres te vermelden: 

met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? anonieme tips zijn waardeloos! Jeroen Bauwens 

Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints mag alvast het Printpakket CD's en DVD's van Easy 
& Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Computing in zijn bus verwachten. 
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WINDOWS XP 


Fotoresolutie in de verkenner 


Wil je weten wat de resolutie van foto's of jn 


afbeeldingen in een bepaalde map is, dan | eesterd tenerken Beed Favoreten Ere tep 


Mappen El 


(Ame. 0152.1P6 
E 


\B)]me_o155.5Pe 
l]me_0156.3Pe 


Type 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 


kan je dat rechtstreeks in de verkenner in- OD vore - O- DO zoeen [ 
stellen. Klik met de rechtermuisknop op de _ “+ @ o:wocments and setungs fred ijn documenten ijn afbeeldingen 
balk met Naam, Grootte, Type en kies Meer. VB oaneeiaogstaten 
Vink vervolgens Armertineen aan en klik op OK. Ae date enen 
Je ziet de resolutie nu in de nieuwe kolom onhe beleden 
Se Afbeeldingen afdrukken 
AFMETINGEN. j FG €) Ale items naar cd kopiëren 


Bestands- en maptaken 

9 Een nieuwe map maken 

@ Deze mep op het web 
publiceren 


Ed Deze map delen 


Snel de resolutie van foto's 


EN 


l)jmme_0157.5Pe 
\B)]mme_o158.5PG 
|)mme_o159.5Pe 
|s]mme_o160.5PG 


JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 
JPEG-afbeelding 


Gewijzigd op 

27/11/2004 5:52 
27/11/2004 5:52 
27/11/2004 5:53 
27/11/2004 6:23 
27/11/2004 9:24 
27/11/2004 3:24 
27/11/2004 9:25 
27/11/2004 9:25 
27/11/2004 9:25 
27/11/2004 9:25 


Afmetingen 
1600 x 1200 
1200 x 1600 
1600 x 1200 
1600 x 1200 
1600 x 1200 
1200 x 1600 
1600 x 1200 
1200 x 1600 
1600 x 1200 
1600 x 1200 


opvragen in de verkenner. 


INTERNET EXPLORER 7 
Sneller navigeren 


Taalvoorkeur 


Taalvoorkeur 


Voeg de talen toe die u gebruikt voor het lezen van websites, in uw 
volgorde van voorkeur, Voeg alleen de noodzakelijke talen toe, 
omdat sommige tekens kunnen worden gebruikt voor het imiteren 
van websites in andere talen. 


Taal: 
Nederlands (België) [nl-be] 


Verwijderen 


Toevoegen. 


Opties voor voor- en achtervoegsel 
[www niet aan het begin van getypte webadressen toevoegen 


Geef het achtervoegsel (b‚v, net) op dat aan een opgegeven 
adres moet worden toegevoegd als u op Ctrl + Shift + Enter drukt, 


Achtervoegsel: | bel 


Stel Ctrl+Enter in voor Belgische websites. 


Als je in Internet Explorer een sitenaam in de adresbalk intikt, 
bijvoorbeeld vanoo, en daarna op Crru en Enter drukt, dan wordt er 
voor het adres automatisch www. toegevoegd, en na het adres .com. 
Maar wellicht surf je meer naar Belgische (.be) sites. Je kan ervoor 
zorgen dat er automatisch Be wordt toegevoegd. Klik op Extra, 
Internetopties en klik onderaan op de knop TALEN. Onder Opties voor 
VOOR- EN ACHTERVOEGSEL tik je onder achtervoegsel ge in. Klik vervol- 
gens tweemaal op OK. & F6 


WINDOWS VISTA 
Virtueel vergaderen 
met Meeting Space 


Met Windows Vista (Home Premium, Business en Ultimate) kan je ook 
virtueel vergaderen met collega’s. Je kan programma’s (bijvoorbeeld 
een PowerPoint-presentatie) tonen, maar ook bestanden delen. Om 
Meeting Space te gebruiken, klik je op de startknop en tik je Meerine 
Space in. Maak vervolgens een vergadering aan. Andere computers met 
Windows Vista op het netwerk kunnen je vergadering meteen zien en 
toegang krijgen. We raden je wel aan Meeting Space uit te zetten op 
publieke netwerken! # F6 


9] Windows Meeting Space 


Een nieuwe vergadering starten 


Aan een vergadering deelnemen 


Een uitnodigingsbestand openen… 


Gevonden: 1 


Ed 


Sorteren op: naam v 


Click 
Gestart door Fred 
30/05/2007 17:05 


Virtueel vergaderen kan met Windows Meeting Space . 
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